Przygotowania
do egzaminow zewnetrznych



Najwazniejsze kwestie
Opracowany dokument zostat podzielony na sze$é sekeji, w ktorych kolejno przedstawiono m.in.:

o kto moze by¢ obecny na terenie szkoly podczas egzaminu oraz zasady korzystania z przyboréw podczas egzamindéw;

e wytyczne dotyczace Srodkow ochrony osobistej zdajacych oraz innych 0sob biorgcych udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu
egzamindéw, w tym zasady dotyczace zakrywania ust 1 nosa;

o wytyczne dotyczace Srodkow bezpieczenstwa zwigzanych z organizacja przestrzeni, budynkow, pomieszczen, w tym sposobow
aranzacji budynku szkoty oraz sal egzaminacyjnych;

e wytyczne dotyczace mozliwych modyfikacji w sposobie przeprowadzania egzaminu;

e wytyczne dotyczace szczegdlnych rozwigzan zwiazanych z zapewnieniem bezpieczenstwa przeprowadzania egzaminu z danego
przedmiotu, z danej kwalifikacji lub w danej sytuacji;

o wytyczne okreslajace sposob postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespotu egzaminacyjnego lub u zdajacego.

Dokument zawiera wiele wytycznych, z ktorych cze$¢ musi by¢ wdrozona obligatoryjnie, a cz¢s¢ ma forme¢ mozliwych rozwiazan, z ktorych
dyrektor szkoty, osrodka lub placowki wybiera te, ktore mozna wprowadzi¢ w danej jednostce.

Wytyczne obowigzkowe

Wsrod wytycznych, ktore sa obowigzkowe, podkreslone zostaty w szczegdlnosci kwestie dotyczace zachowania spotecznego dystansu oraz
dezynfekcji, w tym:

o obowiazek zakrywania ust i nosa przez zdajacych, do momentu zaj¢cia miejsca w sali egzaminacyjnej;

e konieczno$¢ ustawienia lawek w sali egzaminacyjnej w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy
odstep w kazdym kierunku;

o obowiazek dezynfekcji lawek i krzesel w sali egzaminacyjnej przed 1 po kazdym egzaminie oraz materiatow, sprzgtow 1 narzedzi, z
ktorych korzysta wigcej niz jeden zdajacy;

o konieczno$¢ korzystania przez kazdego zdajacego z wlasnych przyborow piSmienniczych, linijki, cyrkla, kalkulatora, itd.;

o wdrozenia wszelkich mozliwych rozwigzan, ktdre pozwola unikna¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkolg oraz przed sala
egzaminacyjng przed rozpoczg¢ciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu — podane sg przyktadowe sposoby, dyrektor szkoty moze
wdrozy¢ inne, bardziej wlasciwe w konkretnym kontekscie.



Szczegolowe instrukcje
W wytycznych znalazly si¢ rowniez m.in. szczegétowe instrukcje dotyczace przeprowadzania:

e egzaminu z udzialem nauczyciela wspomagajacego;

e egzaminu w miejscu innym niz szkota, w tym w domu zdajgcego — w przypadku ucznidow, ktorzy korzystajg z takiego dostosowania
warunkow przeprowadzania egzaminu,

e cze$ci ustnej egzaminu maturalnego (przeprowadzanej wytacznie na wniosek zdajacego, ktoéry musi przedstawi¢ wynik egzaminu w
postegpowaniu rekrutacyjnym do uczelni zagranicznej);

e egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i egzaminu zawodowego w kwalifikacjach, w ktorych rozwigzanie zadania lub
zadan egzaminacyjnych wymaga bezposredniego kontaktu zdajacego z inng osoba;

oraz wiele innych wskazan dotyczacych rekomendowanego sposobu postgpowania w sytuacjach szczegdlnych, np. zdajacych, ktorzy ze
wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka.

Dodatkowe informacje

Wprowadzenie rozwigzan opisanych w wytycznych bedzie pociggato za sobg konieczno$¢ wprowadzenia zmian administracyjnych,
technicznych np. w systemach informatycznych stuzacych do zorganizowania egzamindw oraz przyjecia w 2020 r. szczegdlnych rozwigzan
zwigzanych z przeprowadzaniem egzaminow. Najwazniejsze z tych zmian zostaty wskazane w dokumencie w specjalnych polach.

Dodatkowo w wytycznych specjalnym symbolem oznaczono informacje, ktore zaleca si¢ przekaza¢ zdajacym na kilka dni przed egzaminem, np.
na stronie internetowej szkoty oraz informacje, ktore powinny zosta¢ ponownie przekazane zdajacym w dniu egzaminu.

Oprécz dokumentu przygotowaliSmy rowniez plakat z najwazniejszymi informacjami dla zdajacych, ktory dyrektor szkoty bedzie mogt
opublikowac¢ na stronie internetowej szkoty lub wydrukowac i umies$ci¢ w widocznym miejscu.



Harmonogram egzaminow

Przypomnijmy, ze zgodnie z ogloszonym harmonogramem egzaminy maturalne rozpoczn3 si¢ 8 czerwca, a egzamin ésmoklasisty bedzie
przeprowadzony od 16 do 18 czerwca br. W tym roku nie bg¢dzie ustnych egzaminéw maturalnych.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (Formula 2012 i Formuta 2017) potrwa od 22 czerwca do 9 lipca, a egzamin
zawodowy (Formuta 2019) zaplanowany jest od 17 do 28 sierpnia.
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Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoty, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe¢ zakazna.

Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w
domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest obje¢ta kwarantanng lub izolacjag w warunkach
domowych.

Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w
poruszaniu sig.

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw komorkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wiasnych przyboréw pismienniczych, linijki, cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o
zapewnieniu np. przyboréw pismienniczych albo kalkulatorow rezerwowych dla zdajacych — konieczna jest ich dezynfekcja. W
przypadku materiatéw jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie moga pozyczac
przyborow od innych zdajacych.

Cudzoziemcy przystgpujacy do danego egzaminu, ktorym jako sposob dostosowania egzaminu przyznano mozliwo$¢ korzystania ze
stownika dwujezycznego, sa zobowigzani przynies¢ wlasne stowniki, ktére przed egzaminem powinny zosta¢ sprawdzone przez cztonka
zespotu nadzorujacego (w rekawiczkach).

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.

Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkow. Osoby przystepujace do wiecej niz jednego egzaminu w ciagu dnia beda
mogly zjes$¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.
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Osoby, ktore przystepuja do dwoch egzaminow jednego dnia, mogg w czasie przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwaé na terenie
szkoty na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte
usta i nos.

Na teren szkoty moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub wielorazowsa, materiatem, przytbica — w
szczegblnosci w przypadku osob, ktore ze wzgleddéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa
obowigzuje na terenie catej szkoly, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych lub po podejsciu zdajacych do
stanowiska egzaminacyjnego w przypadku EPKwZ i EZ. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu
nadzorujacego moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas
zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali
egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

wychodzi do toalety

podchodzi do niego egzaminator, aby oceni¢ rezultat posredni (w czgsci praktycznej EPKwZ i EZ)
konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.

. Zaréwno zdajacy, jak i1 cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg to za wlasciwe — mie¢ zakryte usta 1 nos w trakcie
egzaminu, nawet po zaj¢ciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg
egzaminu, siedzgc albo stojac (w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujacego i innych 0s6b zaangazowanych w przeprowadzanie
egzaminu w danej sali).

Zdajacy, ktorzy ze wzgledoéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust 1 nosa maseczka, moga nosi¢ przytbice albo, jezeli nie moga réwniez
korzysta¢ z przylbicy, przystapi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zostaé
zachowany pomiedzy samymi zdajagcymi oraz zdajacymi 1 cztonkami zespotu nadzorujacego, wynosi 2 m.

W przypadku EG, EM, EPKwZ oraz EZ zdajacy nie moga przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw migdzy poszczegdlnymi
zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to
konieczne — znajdujacych si¢ w nich sprzetow.

W przypadku egzaminu z przedmiotéw/kwalifikacji, na ktorym dozwolone jest korzystanie przez grup¢ zdajacych z np. jednego
stownika, jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktérego moze korzystac
wigcej niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz poinformowac zdajacych o koniecznosci korzystania z
niego przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia.



17. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg egzaminacyjng przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego
zakonczeniu. W tym celu dyrektor szkoty moze na przyktad:

przekaza¢ zdajacym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacje o godzinie, o ktorej powinni stawi¢ si¢ w szkole przed
rozpoczeciem egzaminu — moga to by¢ np. rézne godziny dla zdajacych z réznych sal egzaminacyjnych (czas wejscia na teren szkoty / do
sali egzaminacyjnej w np. 15-, 20-minutowych odstepach)

wpuszcza¢ zdajacych na teren szkoty réznymi wejsciami, np. wg podziatu na sale egzaminacyjne lub oddziaty

wpuszczac zdajacych na teren szkoty o r6znych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40, zgodnie z np. podzialem zdajgcych na sale lub przedmioty
(w przypadku jezykow obcych)

zdecydowac o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajacych w np. 15-, 20-minutowych odstepach czasowych (np. 1. grupa o godz.
9:00, 2. grupa— 0 9:20, 3. grupa — o 9:40), z zastrzezeniem ze egzamin nie moze rozpocza¢ si¢ pdzniej niz 45 minut po godzinie
rozpoczecia podanej w harmonogramie, wszyscy zdajacy z danej grupy piszg egzamin w odrebnych salach, a zaden zdajacy nie opuszcza
sali egzaminacyjnej na state przed uptywem jednej godziny od godziny rozpoczecia egzaminu wskazanej w harmonogramie, np. przed
godzing 10:00, jezeli egzamin rozpoczyna si¢ o godz. 9:00 (z wyjatkiem skorzystania z toalety, koniecznosci zazycia lekarstwa, kontaktu
ze stuzbami medycznymi)

w przypadku czgsci pisemnej EPKwZ i EZ przeprowadzanej przy komputerze — podzieli¢ zdajacych z jednej zmiany (godziny/sali) na
dwie mniejsze grupy i umozliwi¢ przystapienie do egzaminu zdajacym z obu grup w ramach czasu przeznaczonego dla danej zmiany
wypuszcza¢ zdajacych z sal po egzaminie wedlug $cisle okreslonej procedury — np. sala po sali, oddzial po oddziale, upewniajac sig, ze
zdajacy nie gromadza si¢ pod szkota, aby omowi¢ egzamin

jezeli w szkole przeprowadzanych jest kilka sesji/zmian egzaminu jednego dnia — zapewni¢ rozdzielenie os6b wychodzacych z egzaminu
od 0s6b wchodzacych do szkoty

poinstruowac zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ mi¢dzy sobg z wykorzystaniem mediéw spoteczno$ciowych,
komunikatorow, telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

18. W przypadku EM, EPKwZ i EZ zdajacy potwierdzaja swoja obecnos¢ na egzaminie, podpisujac si¢ w wykazie, korzystajac z wlasnego
dhugopisu.

19. Zdajacy moze opusci¢ na state salg egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem) najpdzniej na 15 minut przed czasem
wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem. W ciagu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy
skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej.



MATURA

Matura to egzamin z podstawy programowej obejmujacy wiedze z jezyka polskiego, matematyki, angielskiego oraz jednego rozszerzonego
przedmiotu wybranego przez ucznia. Aby zda¢ egzamin maturalny trzeba mie¢ minimum 30% z cz¢$ci pisemnej z jezyka polskiego, pisemnej
matematyki oraz pisemnej czesci jezyka obcego. Przedmiot rozszerzony nie wplywa na zaliczenie matury.

Przestrzegaj tych zasad na egzaminie:

o Przeczytaj instrukcje na pierwszej stronie arkusza. Stuchaj wyjasnien udzielonych przez nauczyciela.
o Uwaznie zakoduj prace i wypelnij karte odpowiedzi

e Pisz czytelnie i starannie w wyznaczonych miejscach

e Zapisuj odpowiedzi dtugopisem lub pidrem z czarnym tuszem lub atramentem.

e Pracuj samodzielnie.

e Zglo$ nauczycielowi, gdy poczujesz si¢ Zle.

e Pilnuj, ile czasu zostato Ci do konca egzaminu.

e Jezeli skonczysz rozwigzywac zadania przed uptywem czasu, zglo$ to nauczycielowi podnoszac reke.
e Nie wno$ na sal¢ egzaminacyjng telefonu komorkowego, odtwarzaczy mp3 lub innych urzadzen tego typu.
« Nie zadawaj nauczycielowi pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

o Nie $ciagaj. Nie pozwalaj aby inni $ciggali od ciebie.

e Nie przeszkadzaj innym zdawajacym. Nie rozmawiaj.









